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专项附加扣除电子模板

填写常见问题
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6.某些行业员工流动性比较大，一年换几个城市租赁住房，或者当年度一直外派并在

当地租房子， 是否支持该项专项附

是

该 工流业度 较大些租 该并房专房些项并城项业 房支持城 项专 该支房持
℀ 地

持℀ 地 项城专支 持 地
㄀换者， 动大℀ 性当

流租. . 项附 房 项 否城工流 持 项 员业工流.
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一、通用类

1. Ꞌ ḫῒⱩӑᴈ ΝŤ

答：个人需要办理符合税法规定的子女教育、继续教育、

住房贷款利息或者住房租金、赡养老人等专项附加扣除的，

可以填写专项附加扣除电子模板。

2.Ṥ †ᴈ ΝŤ

答：取得工资薪金所得的个人，在填写专项附加扣除电

子模板后，可以及时提交给扣缴义务人，由其在办理工资薪

金所得个人所得税扣缴时，依据纳税人提供的专项附加扣除

信息办理税前扣除。

3.Ṥ ἁ Ⱪ‹ ṵᴈ ΝŤ

答：个人在扣缴义务人发放工资薪金并计提个人所得税

前，向扣缴义务人填报专项附加扣除电子模板，由扣缴义务

人用于计提工资薪金所得个人所得税。

4.Ṥ ḁϰ Ⱪ‹ οᴈ ΝŤ

答：个人可以通过填写电子模板，并提交给扣缴义务人，
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由扣缴义务人在计提工资薪金所得个人所得税时进行扣除，

也可以在年度终了后，通过汇算清缴自行申报办理扣除。

5.Ṥ ḁὒ ↑пᾬ ḫῒⱩӑ Ť

答：除填写电子模板外，个人还可以填写纸质报表的方

式填报专项附加扣除信息。后续，税务部门还将逐步提供更

多的网上信息采集渠道，由纳税人填写后，通过网络传递给

扣缴义务人，用于办理专项附加扣除。

6. ḁ Ⱪ‹֮ οᴈ ΝŤ

答：个人专项附加扣除信息未变化的，每个扣除年度只

需向扣缴义务人提供一次专项附加扣除信息即可，无需按月

提供。

7. ḁϰ ר Ⱪ‹ ṵᴈ Νл

Ԁ Ҹᶳ ḫῒⱩӑŤ

答：个人可以年底前向扣缴义务人提供次年办理专项附

加扣除的相关信息，也可以在扣除年度中的任意时点向扣缴

义务人提供专项附加扣除相关信息。扣缴义务人在扣缴个人

工资薪金所得个人所得税时，可以按照截止到当前月份的专

项附加扣除累计可扣除额计算应扣个人所得税，亦即在扣除
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年度内可以追溯扣除，使个人充分享受专项附加扣除。

如张先生的小孩在 2018 年 11 月已经年满三周岁，在

2019 年 3 月 1 日将子女教育扣除信息报送扣缴单位，子女教

育每月可扣除金额为 1000 元，则扣缴单位可在 3 月 8 日工

资发放时，计算张先生的子女教育的累计可扣除金额为 3000

元，可以在当前月份个人所得税税前扣除。

8. ᴈ Νőִ ׆ ḫῒⱩӑ

Ť

答：可能存在以下原因：一是个人信息填写不规范，导

致信息采集失败；二是个人填写的个人基础信息与此前扣缴

义务人采集的基础信息不一致，导致专项附加扣除信息采集

失败；三是由于政策理解问题，个人提供的情况不在可扣除

的范围之内；四是电子模板提交时间晚于扣缴义务人计提工

资薪金所得个人所得税时间，在当月未及时办理扣除；五是

扣缴义务人操作有误，未准确获取及计算填写可扣除额。

9. ᴈ Νִ ᾭ ׆ ḫῒⱩӑ ֺ

ἁӘ Ť

答：可以先与扣缴义务人联系核实相关专项附加扣除信

息填报和税款计算情况，如有问题可由扣缴义务人进行更正
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申报或者下一期代扣个人所得税时调整。如存在软件操作或

者政策执行方面的疑问，可以咨询专业人士或者税务机关。

10. б 5000 ő ‹ Ṥ ה őו

ḁ ᴈ ΝŤ

答：如果个人每月工资薪金收入扣除三险一金后的金额

未达减除费用标准（5000 元/月），无需缴纳个人所得税的，

可无需填报专项附加扣除信息。

11. ᵇ ῦ ầ ᵿ ϼὄ ἁӘ Ť

答：纳税人通过电子模板的方式向扣缴义务人报送专项

附加扣除信息，纳税年度中间相关信息发生变化的，纳税人

应当按照变化后的信息及时填报专项附加扣除电子模板，并

及时报送扣缴义务人。

12.Ⱪ‹ ԅ ṤṲ ⱨпᾬ ḫῒⱩӑ

Ť

答：在扣缴客户端中，进入到“办理 2019 年及以后的

业务版面”，通过【专项附扣除信息采集】菜单，选择导入

或手工添加方式采集。如果当前为“办理 2018 年及以前的

业务版面”，则可通过系统上方的【业务切换】按钮进行切



9

换。

13. Ν ׅ Ἢő еᶳׅ ҝṲőἪ ἁя

Ť

答：请认真耐心的查看导入日志，对于模板的必填项目，

如有漏项，会导致失败，日志中会有明确说明，“【XX 专项附

加扣除】页签：【明细行 X】的【XX】未填写，请检查。”请

补充完善相关内容后重新导入即可。

14. ḫῒⱩӑ Ѕׅ ş

б֑ ő ᶅׅ ő ΥŤ

答：专项附加扣除信息表中的人员信息必须提前在人员

信息采集处进行采集，才能导入专项附加扣除信息。请先通

过人员信息采集导入相关人员信息后，再导入专项附加扣除

信息。

15. Ṥ ḫῒⱩӑₑ ׅ 16Ṥ ΝἪő

13 ő Ť

答：扣缴客户端在一个专项附加扣除界面可以导入全部

专项附加扣除信息，导入完成后，该项专项附加扣除页面只

显示有该项专项附加扣除的人员信息，无此项专项附加扣除
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的人员信息不在此展示，可通过其他专项扣除菜单查看其他

人员专项附加扣除信息。

二、首页填写

1. Ⱪӑ ᵇŤ

答：扣除年度是实际办理专项附加扣除的年度，与填写

时间并非同一概念。同时，新个人所得税制于 2019 年 1 月 1

日起全面实施，个人可以在此时点之后享受专项附加扣除。

本次只采集 2019 年度的专项附加扣除信息，扣除年度应填

写 2019 年。

2. ¡ ᶺ   ¡ ᶺ  Ỳ ἁ

Ť

答：要填写此前扣缴义务人在员工基础信息采集时采集

的姓名、身份证件类型、身份证件号码。否则，会造成个人

信息与此前采集的基础信息无法对应，导致信息采集失败。

3. ṵ ?

答：根据政策规定，个人享受子女教育、房屋租赁、住

房贷款等专项附加扣除时均涉及配偶的相关情况，有鉴于此，
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3. Ṥ ‾ ⁶ᵍ ῦ≤ᵀ ᾑ ≤ᵀỉῑ

ōש Ŏᵿ ϼὄוő ḁ ᶳЈ Ť

答：无需分别填写，只需要填写填表时的就读学校即可。

4. ἁ ‾ ῦŤ

答：子女因就业或其他原因不再继续接受全日制学历教

育时填写。当前受教育阶段毕业，但还会继续接受全日制学

历教育的无需填写。

个人从填报的教育终止时间次月起，不能再继续享受该

子女的此项扣除。

5. 3 őִ ᵸ őו ḁ ≤ᵀ

ᾑ ≤ᵀỉῑōש ŎŤ

答：需要填写。如果不填写，将可能导致此条信息之后

信息采集失败，影响个人享受专项附加扣除。子女处于满 3

周岁至小学入学前的学前教育阶段，但确实未接受幼儿园教

育的，仍可享受子女教育扣除，就读学校可以填写“无”。

6. ḁϰ 3 Ἢл Ť

答：本扣除年度内子女即将年满 3 周岁的，可以在子女
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满 3 周岁之前提前填写报送相关信息，子女满三周岁的当月

即可享受子女教育专项附加扣除，无须待子女实际年满 3 周

岁之后填报。

7. ⅎб ⁮ ‾ ו ḁ♠ ο

‾ ḫῒⱩӑŤ

答：不可以。子女已经不再接受全日制学历教育的已不

符合子女教育专项附加扣除的相关规定，无需填写相关信息。

8. ṤⱩӑ ᵇ ő י ⁮ б ‾

⁶ᵍו ‾ ἁ Ť

答：可以分两行，分别填写前后两个阶段的受教育情况。

9.б ו őḦ ῦ♠ б Ⱪӑᶚו Ť

答：可以。对不同子女，可以在父母间有不同的扣除比

例，扣除比例只能为 50%：50%，以及 100%：0。其中一方为

100%的，另一方无需采集该子女的专项附加扣除信息。

10.ᵓ ớ Ὶ ḁ ᵎ Ť

答：不中断享受。只要纳税人不填写终止受教育时间，

当年一经采集，全年不中断享受。
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六、住房租金支出

1. ο ᶜ ₥ ӊ ḋἂ  Ť

答：一是本人及配偶在主要工作城市无自有住房；二是

本人及配偶扣除年度未扣除住房贷款利息支出；三是本人及

配偶主要工作城市相同的，该扣除年度配偶未享受过住房租

金支出扣除。

2. Ṱ қ ἁ Ť

答：纳税人在扣缴义务人处办理该项扣除的，填写任职

受雇单位所在的城市。

3. Ṥ Ә ᶜᾑ ᵇ ῦὔ ҝ

ῦ ᴟ ᶺו Ꞌő ἁ Ť

答：一个月同时租住两处住房的，只能填写一处；中间

月份更换租赁住房的，不能填写两处租赁日期有交叉的租赁

住房信息。

如果此前已经填报过住房租赁信息的，只能填写新增租

赁信息，且必须晚于上次已填报的住房租赁期止所属月份。

确需修改已填报信息的，需联系扣缴义务人在扣缴客户端修
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改。

4. Ṱ ᶜѰő Ѹε∟ᴋᶜῦ─ ő ₥ᵭ Ḩő

Ꞌ ḁ♠ ᶜŤ

答：可以视为租赁住房，但请纳税人保留部分相关票据，

用以证明相关事实。

5. Ṱ ♠ Ⱪӑ Ť

答：如果个人不付费，不得扣除。如果本人付费，可以

扣除。

6. Ṱ ᴮ Ϡ⁪֞ő ὔᾶṤқ

ᶜőᾑ ֺ ᵇ И שֺ ᶜ ő ḁ Ҫḱ

ḫῒⱩӑŤ

答：对于为外派员工解决住宿问题的，不应扣除住房租

金。对于外派员工自行解决租房问题的，对于一年内多次变

换工作地点的，个人应及时向扣缴义务人或者税务机关更新

专项附加扣除相关信息，允许一年内按照更换工作地点的情

况分别进行扣除。
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7 ᶜ ₥ ӊⱩӑ¯ Ṱ қ ᶓו° ő

ᶜő׆ḱ Ṱ ו ᶜ ӊ ḁ ⱩӑŤ

答：“主要工作地”的填写，纳税人可通过电子模板中

的城市列表中下拉选择。纳税人或其配偶在“主要工作地”

有住房的，不可以再填报住房租金扣除。

七、赡养老人支出

1. ο ӊ ḋἂ  Ť

答：一是扣除年度被赡养人已年满 60（含）岁（被赡养

人包括：①父母；②子女均已去世的祖父母或外祖父母）。

二是纳税人为非独生子女，可选择赡养人平均分摊，赡养人

约定分摊和被赡养人指定分摊；若属于赡养人约定分摊的或

被赡养人指定分摊的，需已经签订书面分摊协议。

2. ᵟ Ꞌ ő֑ 1 Ṱ ő

ҝ ᾑ ︣ᴮ ו ꞋőṰ ו 1Ṥ ͝

50ŊⱩӑŤ

答：是的。按照目前政策规定，非独生子女，最多只能

扣除 1000 元/月。
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（2）部分可能因为电子模板文件格式兼容性造成，建

议在执行导入的电脑上用 EXCEL 打开导入失败文件，然后保

存为 XLS 或 XLSX 格式后，重新执行导入；

（3）部分可能因为电子模板文件损坏，文件打不开，

这种情况下只能重新采集数据。

4. ᴈו׆ Ν   ὌἪőԅ ♠ ᴈו

Ν¢

答：可以从各地税务机关的门户网站下载，或者登录自

然人税收管理系统扣缴客户端，进入专项附加扣除信息采集

菜单，选择其中的任意一项专项附加扣除入口，点击导入按

钮，选择模板下载，即可下载最新的电子模板。

5.ᴈ Ν ο ϧἪőⱩ‹ ḱ ἁ₭ ׅ

я Ť

答：扣缴义务人将收集到电子模板放至指定的文件夹，

登录自然人税收管理系统扣缴客户端后，进入专项附加扣除

信息采集菜单，选择其中的任意一项专项附加扣除，点击导

入按钮，选取“导入文件”，选择对应的文件夹，即可导入

相应的电子模板数据。

扣缴义务人在导入电子模板时，为提升模板导入以及问
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